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PROGRAM SZKOLENIA

ABC Przedsiebiorczosci

1. Informacje podstawowe

Nazwa szkolenia: ABC Przedsiebiorczosci
Podstawowy - szkolenie wprowadzajgce dla oséb bez doswiadczenia lub z
Poziom szkolenia: podstawowg wiedzg w zakresie zakladania i prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.
Osoby planujace rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, samozatrudnienie lub
Grupa docelowa: rozwoj pomystu biznesowego; osoby przygotowujgce sie do prowadzenia matej
firmy.

20 godzin szkoleniowych/dydaktycznych. Szczegdtowy rozktad zajec okresla
harmonogram danej edycji szkolenia.

Szkolenie stacjonarne w formie wykladowo-warsztatowej, z elementami
¢wiczen praktycznych, analizy przypadkéow i Kkonsultacji grupowych.
Dopuszczalna jest realizacja w formule zdalnej lub mieszanej, jezeli wynika to
z organizacji danej edycji.

Damian Zebski - radca prawny, wtasciciel Kancelarii Radcy Prawnego Damian
Zebski, praktyk biznesu oraz trener prowadzacy szkolenia z zakresu prawa

Czas trwania:

Forma realizacji:

Trener: gospodarczego, =zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
obowigzkdéw przedsiebiorcy oraz zagadnien prawno-podatkowych istotnych dla
matych firm.

2. Cel szkolenia

Celem szkolenia jest praktyczne przygotowanie uczestnikow do swiadomego zatozenia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej jako alternatywnej formy aktywnosci zawodowej. Szkolenie pozwala uporzadkowac
podstawowa wiedze prawng, podatkowa, organizacyjng, finansowa i marketingowa potrzebng do rozpoczecia
dziatalnosci, a takze naby¢é umiejetnosci niezbedne do oceny optacalnosci pomystu biznesowego i
zaplanowania pierwszych dziatan przedsiebiorcy.

3. Zakres tematyczny i liczba godzin

Modut Zakres tematyczny L'CZb.a
godzin

= Pomyst na biznes

= Krok po kroku: Rejestracja dziatalnosci
gospodarczej (kody PKD; dane potrzebne do

1. Wprowadzenie i rejestracja rejestraciji)

dzialalnosci gospodarczej = Podstawowe decyzje na starcie

= Praktyczne éwiczenia: symulacja rejestracji
dziatalnosci w CEIDG
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Liczba

Modut Zakres tematyczny .
godzin
= Podstawy systemu podatkowego dla
przedsiebiorcow (formy opodatkowania VAT,
obowiagzki dotyczgce kasy fiskalnej)
= Skiadki ZUS — obowigzki, terminy i dostepne ulgi
2. Podatki, ZUS i podstawy (Ulga na start, Obnizone sktadki ZUS przez 24 4
ksiegowosci miesigce, Maty ZUS Plus)
= Ksiegowos¢ w matej firmie: samodzielnie czy biuro
rachunkowe?
= Wystawianie faktur, prowadzenie ewidenc;ji
ksiegowej
= Formalnosci i obowigzki przedsiebiorcy
(obowigzek aktualizacji danych, zawieszenie i
wznowienie dziatalnosci, zakonczenie dziatalnosci
gospodarczej)
3. Aspekty prawne, obowiazki = Bezpieczenstwo prawno-podatkowe (prawo do 5
przedsiebiorcy i BHP btedu, biata lista podatnikéw VAT, limit ptatnosci
gotéwkowych, split payment oraz konsekwencje
niedochowania formalnosci)
= Dobre praktyki i narzedzia wsparcia
= Zatrudnianie pracownikéw i BHP
= dotacje z urzedu pracy;
= pozyczki preferencyjne;
4. Zrédta finansowania dziatalnosci | = instrumenty wsparcia; 2
= podstawowe zasady przygotowania wniosku i
rozliczania wsparcia
= budowanie marki; okre$lenie grupy klientow;
5. Marketing i e-marketing . _Narze,dzia e.-marketingu:_sogial media; strona 2
internetowa; reklama online;
= komunikacja oferty
= Koszty state i zmienne; przychody;
6. Rentownos¢ dziatalnosci = ustalanie cen; prog rentownosci; ocena 2

gospodarczej

optacalnosci oferty
Cwiczenia: prosta analiza rentownosci

7. Kontakty biznesowe i wspotpraca
z klientami

networking; relacje z klientami i partnerami;
podstawy komunikacji biznesowej;
etyka i rzetelnos¢ w obrocie

tacznie: 20 godzin dydaktycznych, gdzie 1 godzina dydaktyczna oznacza 45 minut zajec.

4. Efekty szkolenia

Po ukonczeniu szkolenia uczestnik uzyska nastepujgce efekty uczenia sie:

Wiedza - uczestnik zna i rozumie:

podstawowe formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz zasady rejestracji jednoosobowej

dziatalnosci gospodarczej w CEIDG;

podstawowe obowigzki przedsiebiorcy wobec ZUS, urzedu skarbowego i kontrahentow;
podstawowe formy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej oraz znaczenie VAT, kasy fiskalnej, biatej
listy podatnikéw VAT i mechanizmu podzielonej ptatno$ci;
podstawowe obowigzki prawne zwigzane z prowadzeniem firmy, zatrudnianiem pracownikéw, BHP,
ochrong danych i bezpieczenstwem obrotu;
podstawowe zrodta finansowania dziatalnosci, w tym dotacje, pozyczki preferencyjne i instrumenty

wsparcia;

znaczenie marketingu, e-marketingu, relacji biznesowych i biznesplanu w prowadzeniu matej firmy.

Umiejetnosci - uczestnik potrafi:

przygotowac podstawowe dane potrzebne do rejestracji dziatalnosci gospodarczej, w tym wskazac
wiasciwe kody PKD i wybra¢ forme opodatkowania;
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o zidentyfikowa¢ podstawowe obowigzki sktadkowe, podatkowe, ksiegowe i organizacyjne przedsiebiorcy;
e oceni¢ podstawowe ryzyka prawne i organizacyjne zwigzane z rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej;
e sporzgdzi¢ prostg kalkulacje kosztow, przychoddw i rentownosci planowanej dziatalnosci;

Kompetencje spoteczne - uczestnik jest gotow do:

e podejmowania decyzji biznesowych z uwzglednieniem obowigzkéw prawnych, podatkowych i
organizacyjnych;

e Kkorzystania z pomocy specjalistow, w szczegdlnosci prawnika, ksiegowego, doradcy podatkowego lub
instytucji wsparcia biznesu;

e odpowiedzialnego komunikowania sie z klientami, kontrahentami i instytucjami publicznymi;

e aktualizowania wiedzy w zwigzku ze zmianami przepiséw i warunkéw prowadzenia dziatalno$ci.

5. Metody szkoleniowe

wyktad interaktywny z wykorzystaniem prezentacji i materiatéw dydaktycznych;

warsztaty praktyczne, w tym éwiczenia dotyczgce rejestracji dziatalno$ci, kalkulacji kosztéw
analiza przypadkow oparta na typowych sytuacjach matych przedsiebiorcow;

dyskusja moderowana i pytania uczestnikow;

podsumowanie najwazniejszych obowigzkdw przedsigbiorcy oraz oméwienie typowych btedéw na
starcie dziatalnos$ci.

6. Kwalifikacja uczestnikdw i poziom szkolenia

Szkolenie ma poziom podstawowy i jest przeznaczone dla osob rozpoczynajgcych przygotowania do
zatozenia dziatalnosci gospodarczej albo posiadajgcych jedynie podstawowg wiedze w tym zakresie. W
przypadku potrzeby dopasowania szkolenia do konkretnej grupy organizator moze zastosowacl krétkg
diagnoze potrzeb, rozmowe wstepng lub pretest, pozwalajgce okreslic poziom wyjsciowy uczestnikéw i
dostosowac akcenty programowe do ich potrzeb.

7. Sposob weryfikacji efektdw uczenia sie

e diagnoza potrzeb lub pretest na poczatku szkolenia

biezgca obserwacja pracy uczestnikéw podczas ¢éwiczeh praktycznych;

omowienie wykonanych zadan,

posttest

ankieta ewaluacyjna po zakonczeniu szkolenia, obejmujgca ocene organizacji, tresci, metod pracy i
przydatnosci szkolenia.

8. Warunki ukonczenia szkolenia i uzyskania zaswiadczenia

e udziat w co najmniej 80% zajec;

e aktywny udziat w ¢wiczeniach i zadaniach praktycznych;

e zaliczenie przewidzianej formy weryfikacji efektow uczenia sie, jezeli zostata przewidziana dla danej
edycji szkolenia;

e potwierdzenie obecnosci na liscie obecnosci lub w innej dokumentac;ji szkoleniowe;j.

9. Informacje organizacyjne

o Szczegotowy termin, miejsce, harmonogram i organizacja przerw sg okreslane dla danej edycji szkolenia.

e Harmonogram szkolenia uwzglednia przerwy zgodnie z zasadg co najmniej 15 minut przerwy na kazde 2
godziny zegarowe zajec.

e Szkolenie realizowane jest w sali dostosowanej do liczby uczestnikdw oraz charakteru zaje¢, wyposazonej
w miejsca dla uczestnikdw i trenera oraz sprzet umozliwiajgcy prowadzenie prezentacji i Cwiczen.

e Uczestnicy otrzymujg materiaty dydaktyczne przygotowane przez trenera.
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e W sprawach organizacyjnych uczestnicy mogg kontaktowac sie z organizatorem telefonicznie, mailowo
lub przez formularz kontaktowy na stronie internetowej.

10. Informacja dla uczestnikow

Program szkolenia okresla cele, poziom, zakres tematyczny, metody pracy, zaktadane efekty uczenia sie oraz
warunki ukonczenia szkolenia. Szczegdtowe dane dotyczace konkretnej edyciji, w tym termin, miejsce, cena,
liczba uczestnikow i szczegdtowy harmonogram, sg publikowane w opisie danej edycji lub przekazywane
uczestnikom przed rozpoczeciem szkolenia.
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